Montréal, le 16 novembre 2009

Madame Lise Tremblay

Directrice des ressources humaines

Vêtements Sport 123 

1234, boul. Untel
Montréal (Québec) H2H 2H2

Objet : Poste de gérant

Madame Tremblay,

C’est avec beaucoup d’enthousiasme que j’ai pris connaissance de votre offre d’emploi publiée le 10 novembre dernier. Le poste de gérant au sein de votre équipe de Montréal m’apparaît des plus intéressants.

Vous constaterez, à la lecture de mon curriculum vitæ ci-joint, que mes connaissances et compétences correspondent aux exigences de ce travail. Mon parcours professionnel m’a permis d’acquérir une solide expérience dans la vente au détail, ainsi que dans la gestion de personnel dans un environnement en constante évolution. 

Je vous remercie à l’avance de l’attention que vous porterez à ma demande, et reste à votre disposition pour une rencontre au moment qui vous conviendra.

Veuillez agréer, Madame Tremblay, mes salutations distinguées.

Votre Nom
123, avenue ABC
Ville (Québec) J3J 3J3

Cellulaire : 555.123.4567
p. j. Curriculum vitæ
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